
仕様書
１　件名
　　大田区研究開発型企業ガイド2025の印刷製本及び封入発送業務の委託
２　内容
印刷物仕様(ガイド)
	項　目
	仕　様

	原稿
	電子ファイル(csv)で出稿

	編集
	以下の作業を含む。
・電子ファイルで一覧になっている全企業データ（文字データ）および写真を、1企業1ページになるよう割り付ける（レイアウト編集）。
・目次、索引、マトリックス表等の作成
・表紙デザイン：要

	サイズ
	Ａ４

	製本方法
	無線綴じ

	掲載企業数（予定）
	１５０社程度

	頁数/印刷冊数（予定）　　 
	２００頁程度(表紙含まず)

	印刷冊数
	２，５００冊（発送分：約１７００部、協会納入分：約８００部）

	色　　　　　　　
	４色刷（カラー）

	表紙の紙、加工　
	マットコート菊版　９３．５Ｋ　マットＰＰ加工

	本文の紙　　　　
	マットコートＡ版　３５Ｋ

	封入封筒
	角２封筒（協会から支給いたします）

	封入物
	〇大田区研究開発型企業ガイド2025×2冊
〇送付状（別途データ支給）

	封入物の厚さ、重さ
	厚さ20mm以内、1kg迄

	封入、発送作業
	貴社にてご対応・負担願います。

	送付方法
	クロネコゆうメールなどで送付（送料は貴社負担）

	送付件数
	約８５０件（1700部）

	送付先リスト
	エクセルデータを協会から支給

	出稿・校正（予定）
	出稿　　　 　　　　　　4月21日(月)（当協会⇒貴社）

第１回校正　原稿入手　 5月21日（水）（貴社⇒当協会）

原稿送付　 6月13日（金）（当協会⇒貴社）

第２回校正　原稿入手 　6月20日（金）（貴社⇒当協会）

　　　　　　原稿送付 　6月30日（月）（当協会⇒貴社）
第３回校正　　　　　　 7月7日（月）頃　校了
納入期限（協会納入分） 7月25日（金）頃
発送期限（発送分） 　　7月31日（木）頃


３　納品物
1）企業ガイド　   2500部（約1700部を発送、残り約800部を協会保管）
2）データ　
・全ページのPDFデータ
・各企業ページ（ノンブル抜き）1ページごとのPDFデータ
　　3）納入場所　
公益財団法人大田区産業振興協会　大田区産業プラザPiO　5F　指定場所
4）納入期限　　
令和7年7月25日（金）

    5）発送場所　
公益財団法人大田区産業振興協会より別途発送先リストのエクセルデータをを送付（約８５０件）
6）発送期限　　
令和7年7月31日（木）　
４　その他

1 ページ数は変動の可能性がある。実際の費用は確定ページ数に基づいて請求するものとする。
2 作成に必要なデザイン料は含むものとする。
3 デザインの版権・使用権は当協会に帰属するものとする。
4 本仕様書に定めのない事項及び詳細は、担当者と協議すること。　　　　　　　　　　以上
